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Dari : Pembantu Direktur I Bidang Akademik
Untuk : Mahasiswa Politeknik Negeri Batam
Perihal : Aplikasi Terbaru TalentHub dan mylnternship

Saat ini sedang dilaksanakan uji coba penggunaan dua aplikasi terbaru di Politeknik Negeri Batam,
yaitu TalentHub (dengan alamat https:/talenthub.polibatam.ac.id/) dan mylnternship (dengan
alamat https:/myinternship.polibatam.ac.id/). Kedua aplikasi tersebut diharapkan dapat
dimanfaatkan oleh seluruh mahasiswa Politeknik Negeri Batam.

Tentang TalentHub

L,

TalentHub merupakan aplikasi yang menampilkan portofolio mahasiswa, baik portofolio
akademik maupun non-akademik. Dalam TalentHub, mahasiswa dapat mengisikan berbagai
aspek non-akademik yang dicapai selama (dan sebelum) masa perkuliahan, mulai dari
sertifikasi kompetensi yang dimiliki, berbagai produk yang pernah dihasilkan, berbagai
prestasi yang pernah dicapai, dan sebagainya. Diharapkan pengisian portofolio ini dilakukan
mulai mahasiswa di semester 1 sampai dengan lulus sehingga portofolio mahasiswa akan
terakumulasi sejalan dengan masa kuliah.

Portofolio mahasiswa dalam TalentHub akan dapat diakses oleh industri sehingga diharapkan
dapat mempermudah industri dalam melakukan seleksi terhadap kualifikasi mahasiswa. Oleh
karena itu, kelengkapan data di TalentHub sangat penting bagi mahasiswa sendiri.
Diharapkan mahasiswa dapat melengkapi data masing-masing di TalentHub paling lambat
minggu kedua September 2022. Petunjuk penggunaan TalentHub dapat dilihat pada lampiran.

Tentang MyInternship

L.

MyInternship ditujukan untuk membantu dosen, baik dosen koordinator magang maupun
dosen pembimbing magang, untuk menjalankan administrasi selama magang, seperti
pengumpulan logbook, daftar hadir, serta kelengkapan administrasi lain. MyInternship juga
dilengkapi dengan fitur untuk berkomunikasi yang melibatkan semua pihak dalam
pelaksanaan magang, yaitu unit PKPK, HRD perusahaan, supervisor industri, dosen
koordinator magang, dosen pembimbing magang, serta mahasiswa yang bersangkutan,
sehingga diharapkan komunikasi antar pihak-pihak tersebut menjadi lebih lancar.

Mulai Semester Ganjil 2022/2023, pengelolaan magang akan menggunakan aplikasi
Mylnternship, sehingga diharapkan dosen koordinator magang dan dosen pembimbing
magang dapat melengkapi data yang diperlukan. Petunjuk penggunaan MylInternship dapat
dilihat pada lampiran.
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Pertanyaan lebih lanjut mengenai TalentHub atau Mylnternship dapat disampaikan kepada Metta
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Demikian pengumuman ini disampaikan, untuk dapat diperhatikan.

Batam, 26 Agustus 2022
_——Pembantu Direktur I Bidang Akademik
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TALENTHUB

Mahasiswa
Akses ke akun masing-masing

[. Masuk ke website https://talenthub.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Polibatam Talent Hub

Username

Pasyword

berikut.

4. Setelah login, maka muncul halaman Dashboard sepetti
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5. Selanjutnya mahasiswa dapat mengisikan semua data sesuai halaman yang dipilih.



Halaman Profile

6. Pada halaman Dashboard, pilih menu Profile.
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7. Halaman ini digunakan untuk mengubah data diri dan profile picture.

8. Lengkapi isian data sesuai yang diminta.

Pada bagian Short word to describe yourself, isikan deskripsi singkat yang menggambarkan

kelebihan diri Anda.

Pada bagian SKkill, isikan bidang-bidang yang merupakan minat atau kelebihan Anda.
Perhatikan bahwa isian skill ini akan digunakan untuk melakukan pencarian terhadap
kualifikasi mahasiswa, sehingga pastikan bahwa Anda mengisikan sebanyak-banyaknya

kelebihan yang Anda miliki.

Halaman Social Media

9. Pada halaman Dashboard, pilih menu Social Media
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10, Halaman ini digunakan untuk melengkapi atau mengubah social media yang dimiliki.
11. Klik tombol Edit untuk mengedit, kemudian lengkapi isian data sesuai yang diminta.

Halaman Education

12. Pada halaman Dashboard, pilih menu Academic — Education
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13. Halaman ini digunakan untuk menampilkan riwayat pendidikan mahasiswa.
14. Untuk menambahkan riwayat pendidikan, klik tombol Add Education. Maka akan muncul

tampilan sebagai berikut.
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15. Lengkapi isian data sesuai yang diminta.
Untuk Talenthub, isikan Riwayat Pendidikan sampai dengan SMA/SMK atau yang sederajat.

Halaman Certification

16. Pada halaman Dashboard, pilih menu Academic — Certification
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17. Halaman ini digunakan untuk menampilkan sertifikasi kompetensi yang dimiliki.
18. Untuk menambahkan sertifikasi, klik tombol Add Certification. Kemudian akan muncul

tampilan sebagai berikut.
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19. Lengkapi isian data sesuai yang diminta.

Halaman Achievement

20. Pada halaman Dashboard, pilih menu Academic — Achievement
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21. Halaman ini digunakan untuk menampilkan prestasi atau pengalaman yang dimiliki. Selain
prestasi dapat juga diisikan berbagai pelatihan atau training yang pernah diikuti, berbagai
organisasi yang pernah diikuti, atau berbagai prestasi yang lain.

Untuk bagian Achievement ini dibatasi sampai pada prestasi atau pengalaman di SMA/SMK

atau yang sederajat saja.
22. Untuk menambahkan prestasi atau pengalaman, klik tombol Add Achievement. Kemudian

akan muncul tampilan sebagai berikut.



23. Lengkapi isian data sesuai yang diminta.

Halaman Portfolio

24. Pada halaman Dashboard, pilih menu Related Product — Portofolio
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25. Halaman ini digunakan untuk menampilkan berbagai produk atau hasil yang pernah dibuat,
baik selama perkuliahan, misalnya dalam PBL atau dalam praktikum, maupun di luar

perkuliahan, misalnya pada saat magang.
26. Untuk menambahkan portofolio, klik tombol Add Portfolio. Kemudian akan muncul tampilan

sebagai berikut.
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27. Lengkapi isian data yang diminta.

Halaman Language

28. Pada halaman Dashboard, pilih menu Language
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29. Halaman ini digunakan untuk menampilkan sertifikasi kemampuan bahasa yang dimiliki.
30. Untuk menambahkan sertifikasi kemampuan bahasa, klik tombol Add Language. Kemudian

akan muncul tampilan sebagai berikut.
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31. Lengkapi data sesuai yang diminta.

Halaman Reference

32. Pada halaman Dashboard, pilih menu Others = Reference

Dashboard Competency ' Academic Related Product Language
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33. Halaman ini digunakan untuk menampilkan referensi yang dapat menjadi penjamin terhadap
isian dalam portofolio ini. Referensi ini bisa dari dosen wali akademik atau dosen pembimbing
atau, jika mahasiswa sudah bekerja, dapat merupakan atasan dalam pekerjaan.

34. Untuk menambahkan referensi, klik tombol Add Reference. Kemudian akan muncul tampilan
sebagai berikut.
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35. Lengkapi isian data sesuai yang diminta.
36. Jika semua isian tersebut telah dilengkapi maka seluruh portofolio mahasiswa telah selesai.



MYINTERNSHIP

Unit PKPK
Menambahkan Dosen Koordinator Magang (DKM)

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Start Your Session

Username *

Enter Your Polibatam Account Usernams

Password *

Enter Your Passward G

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4. Pilih menu Internship Coordinator Management di sebelah kiri, kemudian pilih tombol Add
Data di sebelah kanan seperti tampilan berikut.



‘ Hmnwmm

,«q Youi
URkPE

A omhxang
PR I Internship Coordinator Data
UPKPE
a Minagement Shaw 13 v eaudss Saarch
|
o Ko. . NIK £ Hame | Pregram Study Teta! Supanviser Status Actlan
Rt
1 113104 Saity Artaty Zega. 55T AN 0 Farsan Active Az =
s y Mansgemin
Ancurtimant k2 113104 Sindi Prasatyaningiih, 55T My aPersan Active m
E R
anagsmant
1 117175 Hamim Fohari IF 1 Perien Azive
RCCOUNT
[ I Py 4 119217 Aopu Pusgitasari, S €, MSI i 1 Parsen Activa Metim.
Shawing 12 4efdentiss Pravicus ° Next

2022 madiwTeh W by POTEAM

5. Maka akan muncul tampilan seperti berikut..

Add Internship Coordinator A 5 Iereastip Coarginator Managament 3 Add Internshp Coerdnater
Form Add Internship Coordinator

Lecturer's NIK®

Eraer Lecturers NIK { Q Crexa! J
Program Study * User Typa " Status "
Cheostone v Choosecne... Active

6. Isikan NIK dosen koordinator magang dan pilih nama Program Studi.

7. Kemudian klik Add.
8. Selesai. Dosen koordinator magang sudah ditambahkan.

Menambahkan Data Perusahaan

1. Masuk ke website https:/myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning




Sign In To Start Your Session

Username *

Enter Your Polibatam Account Username

Password '

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4, Pilih menu Company Management di sebelah kiri, kemudian pilih tombol Add Data di
sebelah kanan seperti tampilan berikut.
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5. Maka akan muncul tampilan seperti berikut.
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6. Isikan data perusahaan.
Kemudian klik Add.
8. Selesai. Data perusahaan sudah ditambahkan.

>

DOSEN KOORDINATOR MAGANG (DKM)

Dosen Koordinator Magang (DKM) dapat mengakses mylInternship jika sudah ditambahkan oleh
Unit PKPK dengan hak akses sebagai DKM.

Menambahkan Dosen Pembimbing Magang (DPM)

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning




Sign In To Start Your Session

Username *

Enter Your Polibatam Account Userpame

Password *

Enter Your Password ©@

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4. Pilih menu Polibatam Supervisor Management di sebelah kiri, kemudian pilih tombol Add
Data di sebelah kanan seperti tampilan berikut.
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5. Maka akan muncul tampilan seperti berikut.



Add Supervisor B > SupenviorManazament ) AddSupsrviser
Form Add Supervisor

Lecturer's NIK®
[ Q CickMe! I

Erter Lacturers NK

Proaram Study

Choasaone. ..
User Type * Status*
Cheasaane... Active

6. Isikan NIK dosen pembimbing magang dan pilih nama Program Studi.

7. Kemudian klik Add.
8. Selesai. Dosen pembimbing magang sudah ditambahkan.

Menugaskan mahasiswa magang ke masing-masing DPM

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Start Your Session

Username *

Enter Your Polibatam Account Username

Password *

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home



4. Pilih menu Intern Student Management di sebelah kiri, kemudian pilih tombol Add Data di
sebelah kanan seperti tampilan berikut.
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5. Maka akan muncul tampilan seperti berikut.
FAdd Student Intern G ) StdestleteaMasagesast > AddSrafentietenn
Form Add Student Intern
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6. Isikan NIM mahasiswa.
7. Kemudian klik Add.
8. Selesai. Mahasiswa peserta magang sudah ditambahkan.

Menugaskan mahasiswa magang ke masing-masing DPM

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning




Sign In To Start Your Session

Username *

Enter Your Polibatam Account Username

Password *

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4, Pilih menu Intern Student Management di sebelah kiri. Pada kolom Action, klik pada tombol
Action kemudian pilih Detail seperti tampilan berikut.

' Action ,

© Detail

[ Edit Data
W Delete Data

5. Maka akan muncul data mahasiswa seperti berikut.. Pada bagian Internship History di bawah
data mahasiswa, pilih magang yang akan ditugaskan ke dosen pembimbing. Pada kolom
Action, klik Internship Detail.



Internship History

Show 10 v entrles
No, 1 Register Date Company Name
1. 08-Jul-2022 Polibatam Softwara Tasm

Showing 1to 1 of 1 entries

Search:
0 Intemship Dzl
Status Start Date i End Date f
# Changa Status
Yes 01-Jul-2022 30-Apr-2023 Action =

Previous o Next

6. Maka akan muncul tampilan detail magang seperti berikut. Klik tombol Assign Lecturer.

Internship Detall @ > InternStudents Management > Student Intern Detail 3 Internship Datall

Registered Date

Company Name

Internship Status

Internship Perlod

Industry Supervisor

Polibatam Supervisor

Fri, 08 Jul 2022

Polibatam Software Team

Intern Accepted and Ongaing

Fri, 01 Jul 2022 until Sun, 30 Apr 2023 (10 Month)

SPV PSTEAM

Igbal Afif, AMd.Kom.

B Assign Lecturer @ Internship Certiticate

7. Maka akan muncul tampilan seperti berikut.

Lecturer's NIK *

Enter Lecturer's NIK

Assign Lecturer for currant Internship

Q ClickMe!

K Assign

8. Isikan NIK dosen pembimbing magang.
9. Kemudian klik Assign.
10. Selesai. Dosen pembimbing magang sudah ditugaskan.




MAHASISWA

Mahasiswa dapat mengakses myInternship jika sudah ditambahkan oleh DKM dan ditugaskan

DPM sebagai pembimbing mahasiswa.
Mengisi Daftar Hadir (Check In)

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Start Your Session

Username '

Enter Your Polibatam Account Username

Password *

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4. Pilih menu My Internship di sebelah kiri. Pada kolom Action, klik pada tombol Detail seperti

tampilan berikut.

My Internship

Internship History

Internship History

Show 10 v antries
No. I Company Name ' Status Start Date ¢ End Date
i Polibatam Software Tzam Yes 01-Jul-2022

Shawing 1to 1 of L entrizs

5. Maka akan muncul tampilan detail magang.

30-Apr-2023

Szarch:
Action
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Frevious Haxt



lnternshlp Detail =5 > Mylnternshlp >  Internship Datsll

Registered Date Fri, 08 Jul 2022

Company HName Palibatam Software Team

Internship Status Intern Accepted

Internship Period 01-Jul-2022 - 30-Apr-2023 (10 Month) |
Industry Supervisor SPV PSTEAM

Polibatam Lecturer Igbal Afif, AMd.Kom.

B Rezistration Data B Company Profile B Supervisor Protile A Lecturer Profile E Jobdesk

% Discussion H Logbook il Attendance H Final Repor| @ Student Feedback B Industry Feedback

6. Pilih tombol Attendance, kemudian pilih tombol Check In di sebelah kanan seperti tampilan
berikut.

Attendance Internship A > Mylaternshlp > InternshipDztall > Attendance Internship

Attendance Internship Data B Ekspor POF 0 Chexkin
Show 10 v entries Search:
A |
NO-I Month . Week ) Date ) Attendance - Approval , pproval e
. . Num . s Type b Lecturer . Supervisor

= oved oved B Check Out Acticn ¥

: | 2022 M2 1ul-2022 Present Agpt Appr e o
Showing 1to 1 of { entries Previous o Maxt

7. Maka akan muncul tampilan isian kehadiran.
Check In Attendance Internship (=% » Mylnternship > InternshipDezail >  Attendance Ioternshlp >  Check In Attandancs Internship

Check In Attendance Internship Data

Vieek Num* Date* Attendance Type*

-Selectona- ¥ 3/23/2022 -Selectons -

o R

8. Isikan minggu ke berapa dan pilih Present, kemudian klik Check In.
9. Selesai. Daftar hadir selesai diajukan dan menunggu approval dari supervisor dan DPM.



Mengisi Daftar Hadir (Check Out)

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/
2. Pilih menu Login — Polibatam Login
3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Start Your Session

Username '

Enter Your Polibatam Account Usernama

Password *

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4, Pilih menu My Internship di sebelah kiri. Pada kolom Action, klik pada tombol Detail seperti

tampilan berikut.

My Internship

Intesnship Histasy

Internship History

Shaw 10 v entries
Ho. t Company Name ' Status Start Date End Date
: B Polibatam Software Team Yes 01-Jul-2022 30-Apr-2023

Showing 1 to 1 of L entries

5. Maka akan muncul tampilan detail magang.

Szarch:

Fravious o Next



Internship Detall A > Mylnternship >

Registered Date
Company Name
Internship Status
Internship Perlod

Industry Supervisor

Polibatam Lecturer

Internship Detall

Fri, 08 Jul 2022

Polibatam Software Team

Intern Accepted

01-Jul-2022 - 30-Apr-2023 {10 Month)

SPV PSTEAM

Iqbsl Afif, AMd Kom.

 Reglistration Data B Company Profile B Supervisor Profile & Lecturer Profile

H Lagbook H Final Report @ Student Feedback ® Industry Feedback

6. Pilih tombol Attendance, kemudian pilih tombol Check Out di kolom Action seperti tampilan

berikut.

Attendance Internship 5 Mylaterashlp > leternshipDetall >  Attendance Internship

Attendance Internship Data

Show 10 ¥ entries

Week

No.p, Month ;| Num i Date
Jut Mon, 11-
£ 2022 M2 Jul-2022

Showing 1to 1 of L entries

D D D

Saarch:

Attendance Approval Approval
Type ] Lecturer i Supervisor

Previous o Next

Action

7. Maka akan muncul tampilan isian kehadiran.

Check Qut Attendance Internship Data

Attendince Type "

WeekNum " Date*

2 v 07185022 Prasent ¥
Checkln® Check Out*
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8. Isikan deksripsi kegiatan hari tersebut, kemudian klik Check Out.
9. Selesai. Daftar hadir selesai diajukan dan menunggu approval dari supervisor dan DPM.

Mengisi Logbook

1. Masuk ke website https://myinternship.polibatam.ac.id/

2. Pilih menu Login — Polibatam Login

3. Login dengan menggunakan username dan password learning

Sign In To Start Your Session

Username '

Enter Your Polibatam Account Usernama

Password *

Enter Your Password @

You're from Industry ? Industry Login

Go back Home

4. Pilih menu My Internship di sebelah kiri. Pada kolom Action, klik pada tombol Detail seperti

tampilan berikut.

My Internship

Internship History

Internship History
Shaw 10 v entrizs
Ho. t Company Name F Status ' Start Date

L Polibatam Saftwire Team Yes 01-Jul-2022

Showing 1 to 1 of 1 entrizs

5. Maka akan muncul tampilan detail magang.

Saarch:

End Date 11 Action

Frevious o Naxt



Internship Detail 3 > Mylnterashlp > Interaship Detall

Registered Date Fri, 08 Jul 2022

Company Name Polibatam Scftware Team

Internship Status Intern Accepted

Internship Period 01-Jul-2022 - 30-Apr-2023 (10 Month)

Industry Supervisor SPV PSTEAM 1
1

Polibatam Lecturer Igbal Afif, A Md.Kom.

B Registration Data Bl Company Prolile B Superviser Profile & Lecturer Profile = lobdesk
& Oiscussion BFinsi Report | M StudentFeedback | @ industry Feedback

6. Pilih tombol Logbook, kemudian pilih tombol Add Data di sebelah kanan seperti tampilan
berikut.

LOgbOQk lntel’nshlp =} > Mylnteraship » InternshipDetall > Logbock Internship

Logbook Internship Data

Show 10 v entrias Search:

No. t Week Num ; | StartDate 1 End Date | Approval Lecturer , i Approval Supervisor | Action

1 M1 Man, 04-7ul-2022 Fi1,03-Ju1-2022
Showing 1 to 1 of 1 entrias Pravious o Next

7. Maka akan muncul tampilan isian logbook.
8. Lengkapi isian logbook, kemudian klik Save.
9. Selesai. Logbook selesai diajukan dan menunggu approval dari supervisor dan DPM.



